附：
会议指南

各有关单位：

根据建设工程危险性较大专项方案论证工作的要求，结合目前疫情防控措施，我学会对此项工作进行如下调整：

一、方案论证采用“钉钉”视频会议，所有参会人员需提前在手机端或电脑端下载“钉钉”APP并注册账户（已下载的，请更新至最新版本；如采用电脑端开会，请确保音频、视频功能正常）。
二、申请单位联系人将《专项方案论证申请表》（表1，需为按要求盖章后的扫描件）、《专家论证会会议签到表》（表2）等材料发至邮箱：hzyhtmxh@163.com，并附单位开票信息（含单位税号、联系人邮箱及手机号）。

三、申请方支付学会组织咨询费，在会前以公对公形式转至学会账户（转账凭证发至邮箱：hzyhtmxh@163.com），学会开具发票。咨询费收款方式——杭州市余杭区土木学会，开户行：杭州银行宝塔支行，账号：3301040160018680754。

四、学会收到相关材料后建立“钉钉”论证项目群，所有参会人员入群，会议结束后解散该群。会议时参会人员一人一机单独参会，相关单位不得召集人员集中参会。为确保会议效果，请申请方所有参会人员自行熟悉钉钉视频会议各项功能，方案汇报人要求从电脑端登陆。

五、学会落实专家姓名、电话、支付宝账号并将相关信息告知申请方。专家费用标准不变，在会前由申请方自行转至本方案论证各专家支付宝账号，并将付款记录截图放入一张word文档中发学会邮箱。转账时务必备注“工程名称+论证内容+论证专家劳务费”。

六、学会将专家意见书发送给组长，各专家将个人意见书签名后在会前发送给组长，组长汇总意见并在会上明确论证结论。因视频会议形式限制，学会将组长递交的专家论证意见书打印后盖章并注上参会专家姓名，形成的意见书将在两个工作日内扫描并发至申请人邮箱。

七、论证会议签到表上专家不签名。学会将专家信息填写完毕后打印并盖章（后附会议视频截图），在两个工作日内出具签到表扫描件并发至申请人邮箱。

    八、会议结束后，组长负责将全部的专家个人意见书（应有个人签名，打字无效）及汇总的专家意见书发至学会工作人员。

因线上方式组织专项方案论证尚处于摸索阶段，学会秘书处也将根据实际情况不断完善工作流程。如有意见建议，可联系学会秘书处：0571-86338806。

  杭州市余杭区土木学会

                                   二0二二年二月十五日

杭州市余杭区土木学会专项方案论证申请表

杭州市余杭区土木学会：

 因工程建设需要，现来贵学会联系本单位                         工程的专项方案论证事宜，请予支持。

申请的专项方案有关内容详见下表。

单位（盖章）

                                         年  月  日
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	工程地点
	

	申请论证内容
	

	申请单位
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	手机：      

	工程概况：
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	专项方案的主要情况（可另附纸）：


	                                 工程

	                        方案专家论证会

	会 议 签 到 表
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